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ログイン方法

Google Chrom（拡張機能付）を立ち上げて、bmic-ZRの管理者用URLから、ログイン画面を表示します。

※ログインには、パソコン、データ通信環境、PaSoRi（パソリ）、管理者用カードが必要です。

①【ログイン】をクリックすると、ホーム画面が表示されます。

▷戻る

ボタンを押すとホーム画面が表示されます。(次頁)

情報通知エリア
システムからのお知らせや、
ご利用上の注意などが表示されます。

〈 bmic-ZR管理者用URL 〉－ https://zr.bmic.jp/ss-web/admin/login

①
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▷戻る

閲覧メニュー・管理メニュー各項目

ホーム画面では、閲覧メニューと管理メニューが表示され、各種設定が行えます。

【利用者一覧】… 施設に登録されている利用者を一覧で表示。

【施設情報】… 施設詳細画面が表示され、自施設の登録状況が確認できます。

【関連図】… 利用者グループとケアチームの関係を視覚的に確認することができます。

【利用者登録】… 利用者の登録・修正ができます。※削除はできません。

【職員】… 職員の登録・修正・削除ができます。

【利用者グループ】… 利用者グループの登録・修正・削除ができ、各グループに所属する利用者を設定できます。

【職員権限グループ】… 職員権限グループの登録・修正・削除ができます。

【ケアチーム】… ケアチームの登録・修正・削除ができます。また各チームに所属する職員を設定できます。

【定型文】… 定型文の登録・修正・削除ができます。

【連絡種別】… 連絡種別の登録・修正・削除ができます。

【一括処理】… 職員や利用者情報をＣＳＶでインポート、エクスポートできます。
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利用者一覧

① 閲覧メニューにある【利用者一覧】をクリックすると、自施設に登録されている利用者が一覧で表示されます。

＊利用者グループに所属していない利用者は一覧に表示されません。

①

▷戻る
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▷戻る

②利用者情報を閲覧できる職員が表示されるので、対象の職員の氏名をクリック。

利用者情報を閲覧できる職員の確認方法

① 利用者の氏名をクリックすると、その利用者の情報を閲覧できる職員が一覧で表示されます。

② 職員の氏名をクリックすると、その職員の登録状況が分かります。（所属施設・所属ケアチームなど）

職員の登録状況を表示

①

②

①利用者一覧から対象の利用者の氏名をクリック。
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関連図

① 閲覧メニューにある【関連図】をクリックすると、利用者グループとケアチームの関係が視覚的に分かります。

①

線で繋がっている利用者グループとケアチームはそれぞれの関係を表しています。

＊各ケアチームは、線で繋がっていない利用者グループに所属する利用者情報は閲覧できません。

上記関連図では、

・初期登録利用者グループに所属する利用者情報は、全てのケアチームが閲覧できます。

・要経過観察利用者グループに所属する利用者情報は、

ソネット診療所医師ケアチームに所属する人のみが閲覧できます。

▷戻る
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◆主体施設側の関連図の画面表示

◆ 連携施設側の関連図の画面表示

＊連携施設側では、連携用のケアチームがどこの利用者グループと紐付いているか分かりません。

＊連携用のケアチームがどの利用者グループと紐付いているかを知りたい時は、主体施設側の施設管理者に問い合わせる必要があります。

主体施設と連携施設の関連図

主体施設と連携施設で、関連図の表示は異なります。

＊利用者グループは自施設のグループのみ表示されます。
見え方が違います

・「主体施設」とは、利用者情報が登録されている施設です。（情報を公開する側の施設です。）

・「連携施設」とは、主体施設側の情報を確認することができる施設です。（主体施設側に連携先施設として登録されている施設）

・「ケアチーム」とは、利用者グループを診察、ケアする人物のチームのことをいいます。

＊「ケアチーム（自施設）」は自分の所属している施設のケアチーム、「ケアチーム（自施設公開用）」は主体施設側が作成する連携ケアチーム、

「ケアチーム（他施設）」は連携施設側から見た主体施設側の「ケアチーム（自施設公開用）」で連携ケアチームのことです。

▷戻る
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① 【利用者グループ】、②【ケアチーム】をダブルクリックすると、それぞれの詳細画面が開きます。

詳細画面では編集作業も可能です。 ＊初期登録で作成した利用者グループとケアチームは削除できません。

◆主体施設側の関連図画面

① ②

▷戻る

主体施設の関連図から詳細画面を表示
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① 【連携ケアチーム】をダブルクリックすると、ケアチームの詳細画面が開きます。編集作業も可能です。

◆連携施設側の関連図画面

①

「ケアチーム（自施設公開用）」は、連携施設側では、

「ケアチーム（他施設）」と表示されます。

詳細画面での編集作業は、所属する自施設の

職員の追加（編集）のみ可能です。

▷戻る

連携施設の関連図から詳細画面を表示
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利用者登録

① 管理メニューにある【利用者登録】をクリックすると、利用者登録画面が表示され、

利用者を登録することができます。＊一度登録した利用者情報は削除できません。一覧表示の際に非表示にすることはできます。

①

【必須項目】

・施設：登録する施設を選択します。（自施設のみ選択可）

・施設利用者ID：施設における利用者のID（ユニーク）を入力。

・氏名：利用者氏名（漢字）を入力。

・フリガナ：利用者氏名（フリガナ）を入力。

・性別：男・女・その他を設定。

＊注意！！

選択した利用者グループに対して
閲覧権限が与えられているケア
チームの職員のみが、利用者情報
を閲覧することができます。
そのケアチームに該当しない
職員は、利用者情報を閲覧できな
いため、連絡や処置を行えませ
んので、ご注意ください。

▷戻る

利用者が所属する利用者グループを選択します。

選択する際は、右欄の［未選択］の欄から
該当するグループを選択し［◀］を押します。

選択から未選択に変更する場合は、該当する
グループを選択し［▶］を押します。
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職員管理

① 管理メニューにある【職員管理】をクリックすると、登録されている職員が一覧で表示されます。

② 職員の氏名を押すと、職員詳細が表示されます。

③ 新たな職員を登録する場合は、【追加】をクリックします。（次頁へ）

①

②

③

次頁へ

▷戻る
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職員詳細画面で、職員情報を入力します。入力後、①【確定】をクリックします。

①
【必須項目】

・施設職員ID：施設における職員のID（ユニーク）を入力

・施設：所属する施設を選択（自施設のみ選択可能）

・職員名：氏名を漢字で入力

・フリガナ：氏名を全角フリガナで入力

・アカウント課金レベル：アカウント課金レベルを選択
＊各アカウントレベルで、契約数を超えて設定することはできません。

・職種：職種を設定（医師・看護師など）

・性別：男・女・その他を設定

・職員状態：職員の現在の状態を設定（現職、退職、休職など）

・代行入力：代行入力を実施できる職員を指定できます。
［選択］を押すと、代行入力者の選択画面が表示され、選択できます。

・ケアチーム：所属するケアチームを選択します。（複数選択可）

・職員権限グループ：所属する職員権限グループを設定します。
＊職員権限グループが設定されていない場合、ログインができません。
ログインするためには、適切な職員権限グループの設定が必要です。

▷戻る

職員登録
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カード登録手順

＊ログイン前にPaSoRi（パソリ）がパソコンに接続され

ていることを確認してください。

①職員詳細画面の【登録】を押すと、カード登録情報入

力画面が表示されます。

② PaSoRi（パソリ）をパソコンに接続し、登録されて

いない職員カードをPaSoRiにかざしてください。

③ 成功すると「カード読込済み」と表示されます。

有効期間開始日時を設定します。

＊有効期間終了日時は任意設定となります。

④【確定】ボタンをクリックします。

⑤ 職員詳細画面に戻るので、【確定】をクリックします。

⑥ 仮パスワードが発行されますので、仮パスワードで

ログインしてください。

職員詳細画面から、カード登録を行います。

①

PaSoRi（パソリ）

職員カード

②

事前にパソコンに

接続されている。

③

④

⑤ ⑥

職員カード登録

▷戻る
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パスワード変更・登録削除の方法

職員詳細画面のカード登録の欄から【パスワード変更】【登録削除】が行えます。

パスワード変更の手順

①【パスワード変更】ボタンをクリックします。

②「仮パスワードを再発行しますか？」と表示されるの

で【OK】をクリックします。

③新しく仮パスワードが発行されます。

※パスワードロックを解除する場合も、同様の方法で

仮パスワードを発行します。

登録削除の手順

①【登録削除】をクリックします。

②「カード登録を解除します。よろしいですか？ 」と

表示されるので【OK】をクリックします。

③カード登録が削除されます。

＊カード登録のみの削除なので、職員自体の登録

情報は削除されません。 ▷戻る
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▷戻る

職員情報の修正・削除方法

職員詳細画面から、職員アカウントの削除・修正ができます。

職員アカウントの修正

【修正】を押すと、対象の職員の情報を修正

することができます。

職員アカウントの削除

【削除】を押すと、対象の職員の登録を削除

することができます。

＊ケアチームや職員権限グループが設定されて

いると削除できません。削除する場合は、

これらの設定をあらかじめ解除してください。
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①

② ③

④

⑤

パスワードロック解除方法

パスワードロック解除手順

①管理メニューの【職員】をクリックします。

②対象職員をクリックします。

③対象職員の詳細画面で【修正】をクリックします。

④【パスワード変更】をクリックします。

⑤仮パスワードが発行されるのでメモします。

⑥詳細画面で必ず【確定】をクリックし、

発行されたパスワードを対象の職員に伝えてください。
▷戻る
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◆料金や登録状況に関するお問い合わせは

➡ 株式会社管理工学研究所メディカルヘルスケア事業部お問い合わせ窓口へ

連絡先：050-5894-1333
窓口営業時間：月曜日から金曜までの平日9時から17時（土日・祝日・夏季休暇・年末年始を除く）

◆操作に関するお問い合わせは

➡ ご加入時に窓口案内をさせていただいております。
（ご加入時に送付いたしました書類をご参照ください。）

▷戻る

困った時は


